L~ Azienda’

FONDO PARITETICO IRTERPROFESSIORALL
NAZIONALE PER LA FORMAZIONE CONTHINUA

Circolare n. 1/2020

Alla c.a.
Soggetti Gestori

Crema, i 5 maggio 2020

OGGETTO
Manuale di Gestione del Conto Formazione di Sistema - Indicazioni integrative con riguardo alla fase
di rendicontazione dei Progetti Quadro/Piani Formativi.

Con riferimento all’'oggetto, si rappresenta quanto segue.

Al fine di sistematizzare il processo di acquisizione documentale e i controlli che il Fondo
deve porre in essere ai fini della verifica della rendicontazione finale, il Manuale di Gestione del
Conto Formazione di Sistema deve intendersi cosi modificato:

Paragrafo 11.4.9 RENDICONTAZIONE A “COSTI REALI”

“lomissis). La presentazione della rendicontazione deve essere effettuata tramite il sistema
informatico FormUp provvedendo al caricamento di tutti i dati richiesti ed i documenti evidenziati
in tabella digitando sul comando “Presentazione rendicontazione”. Dopo aver digitato il comando
non sara pit possibile effettuare modifiche.”

Descrizione del documento Note

“Dichiarazione composizione del cofinanziamento
dell’impresa”

“Dichiarazione composizione del cofinanziamento
complessivo”

“Relazione finale sull’attivita svolta”

“Registro didattico di presenza” Ove previsto

“Scheda docente FAD ON LINE” In caso di Fad on line

“Scheda individuale FAD OFF LINE” In caso di Fad off line

“Scheda tutoraggio on line/assistenza informatica” In caso di Fad on line/Fad off line, ove previsto
Report piattaforma FAD In caso di Fad on line/Fad off line

“Scheda individuale di presenza per attivita in Ove previsto

modalita affiancamento/training on the
job/coaching/action learning”
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Descrizione del documento Note

Giustificativi di spesa Suddivisi in base alle tipologie di spesa
ammissibili e secondo l'ordine

documentale riportato nelle “Linee Guida

per la rendicontazione delle spese sul CFS”

File controtlo voci di spesa

Paragrafo 11.4.11 RENDICONTAZIONE A “UCS”

“lomissis). La presentazione della rendicontazione deve essere effettuata tramite il sistema
informatico FormUp provwvedendo al caricamento di tutti i dati richiesti ed i documenti evidenziati
in tabella digitando sul comando “Presentazione rendicontazione”. Dopo aver digitato il comando
non sard pit possibile effettuare modifiche.”

Descrizione del documento Note

“Dichiarazione composizione del cofinanziamento
dell'impresa”

“Dichiarazione composizione del cofinanziamento
complessivo”

“Relazione finale sull’attivita svolta”

“Registro didattico di presenza” Ove previsto

“Scheda docente FAD ON LINE” in caso di Fad on line

“Scheda individuale FAD OFF LINE” In caso di Fad off line

“Scheda tutoraggio on line/assistenza informatica” In caso di Fad on line/Fad off line, ove previsto
Report piattaforma FAD In caso di Fad on line/Fad off line

“Scheda individuale di presenza per attivita in Ove previsto

modalita affiancamento/Training on the
job/coaching/action learning”

Cid posto, si comunica che il caricamento, ai fini della rendicontazione dei Progetti
Quadro/Piani Formativi, di tutta la documentazione sopra indicata sara disponibile e, pertanto,
obbligatorio a far data da lunedi 11 maggio 2020 per tutti i Progetti Quadro/Piani Formativi
approvati a far data dal 16 maggio 2019 compreso.

Cordiali saluti
Il Presidente

ndrea Bigpami
’ -



