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Art. 1 
Premesse ed indicazioni di carattere generale 

 
FORMAZIENDA  istituisce con il presente avviso il Repertorio delle strutture formative (1). 
Coloro che intendono presentare progetti formativi riconducibili a piani formativi concertati 
dalla Confederazione datoriale SISTEMA COMMERCIO E IMPRESA e dalla Confederazione 
dei lavoratori CONF.S.A.L. promossi dal Fondo devono accreditarsi al Repertorio delle 
strutture formative, previa valutazione e verifica dei requisiti previsti e di seguito descritti. 
Possono chiedere l’accreditamento al Repertorio delle strutture formative: 

1. le strutture formative già accreditate presso una o più Regioni italiane in materia di 
formazione continua e permanente; 

2. le strutture formative non accreditate in materia di formazione continua e permanente 
che hanno ricevuto, o potranno ricevere dalle imprese aderenti al Fondo, delega per la 
gestione dei progetti formativi. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
________________________________________________________________________ 
(1) Per strutture formative s’intendono: enti, associazioni, aziende e professionisti che esercitano attività di formazione 
continua e permanente. 
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Art. 2 
Requisiti minimi delle strutture formative 

 
Le strutture formative devono possedere i requisiti previsti dall’art. 5 lettera b della Legge n. 
845 del 21 Dicembre 1978 (Legge quadro in materia di formazione professionale) che qui si 
riportano in quanto applicabili: 
 

 avere come fine la formazione professionale; 
 disporre di strutture, capacità organizzativa e attrezzature idonee; 
 garantire il controllo sociale delle attività; 
 applicare per il personale dipendente il contratto nazionale di lavoro di categoria; 
 rendere pubblico il bilancio annuale per ciascun centro di attività. 

 
Il possesso dei predetti requisiti dovrà essere dichiarato dal legale rappresentante della 
struttura formativa che intende accreditarsi al Repertorio delle strutture formative, e sarà 
valutato sulla base della documentazione che sarà presentata in sede di istanza di 
accreditamento. 
I requisiti minimi saranno valutati da apposito nucleo di valutazione (2). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
___________________________________________________________________________ 
(2) Organismo del Fondo preposto alla analisi e valutazione dei requisiti minimi 
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Art. 3 
Criteri di valutazione dei requisiti minimi 

 
L’accreditamento al Repertorio delle strutture formative, è conseguito dalla struttura formativa 
che raggiunga un punteggio minimo d 70 punti (come di seguito specificato) ottenuto dalla 
valutazione dei seguenti requisiti:  
 

 Struttura con comprovata esperienza in formazione continua e permanente; 
 Possesso di Certificazione di Qualità nel settore della formazione; 
 Struttura amministrativa adeguata; 
 Affidabilità patrimoniale e finanziaria. 

 
Il Nucleo di Valutazione attribuirà un punteggio per ogni singolo requisito, secondo la seguente 
griglia: 
 
Requisito Descrizione Valore Attribuito 
1 Struttura con comprovata esperienza in 

formazione continua e permanente 
Da 0 a 30 

2 Possesso di Certificazioni di Qualità nel 
settore della Formazione 

0 punti se il possesso non è 
verificato; 
10 punti se la procedura di 
certificazione è in itinere; 
20 punti se il possesso è 
verificato 

3 Adeguata struttura amministrativa Da 0 a 10 punti 
4 Affidabilità Patrimoniale e Finanziaria Da 0 a 30 punti 
 
Di seguito sono descritti i criteri di valutazione per singolo requisito, con i necessari elementi 
informativi  e documentali da presentare in sede di istanza di accreditamento. 
 

 3.1 Struttura con comprovata esperienza in formazione continua e permanente 
 
Tale criterio intende valutare la portata tecnico-economica-sociale dei progetti formativi 
realizzati dalla struttura formativa negli ultimi 2 anni. 
Il  richiedente deve fornire le seguenti informazioni: 

• titolo del progetto, durata e luogo di realizzazione; 
• l’ammontare del costo totale del progetto evidenziando la eventuale quota di 

cofinanziamento pubblico/privato ottenuto; 
• il numero delle imprese beneficiarie ed il numero degli occupati destinatari, 

dell’intervento formativo; 
• la descrizione sintetica del progetto, evidenziando l’analisi del fabbisogno, gli obiettivi 

formativi e le competenze acquisite dai partecipanti; 
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• il piano delle attività ; 
• la descrizione delle metodologie di valutazione e monitoraggio del progetto; 
• esito della eventuale verifica amministrativa per i progetti finanziati con fondi pubblici. 

 
Quale requisito minimo è richiesta la realizzazione di progetti di effettivo riconoscimento di 
qualifiche professionali spendibili nel mercato del lavoro o di effettivo aggiornamento della 
qualifica professionale posseduta in relazione all’analisi del fabbisogno formativo. 
 

 3.2 Possesso di certificazioni di qualita’ 
 

Tale criterio intende evidenziare il livello dei processi interni della struttura formativa che 
tendono ad un sistema di qualità nell’attività di Formazione.  
A tal fine gli elementi che concorrono alla valutazione del requisito sono i seguenti: 

• possesso della Certificazione di Qualità nel settore EA37 (Istruzione ) rilasciato da un 
Ente autorizzato; 

• verifica, alla data di apertura del presente Invito, dell’avvio della procedura di 
conseguimento della Certificazione di qualità. 

In entrambi i casi, è richiesta la documentazione di supporto, ai fini della verifica di quanto 
dichiarato nell’istanza di accreditamento. 
 

 3.3 Adeguata struttura amministrativa 
 

Il seguente criterio è finalizzato alla analisi dei metodi e degli strumenti utilizzati dalla struttura 
formativa nella gestione contabile e amministrativa dei progetti, nonché delle procedure 
adottate per la rendicontazione degli stessi. 
Nel caso in cui l’amministrazione fosse data in delega a terzi, occorre produrre il curriculum 
della società che realizza il servizio da cui si possono evincere le specifiche esperienze 
nell’attività di rendicontazione di progetti di formazione. 
 

 3.4 Affidabilità Patrimoniale e Finanziaria 
 

Tale criterio è finalizzato a conoscere e valutare l’affidabilità patrimoniale e finanziaria della 
struttura formativa richiedente.  
A tal fine si dovrà produrre il “rating” rilasciato da un Confidi accreditato al Repertorio dei 
Confidi. 
L’istanza del rilascio del “rating” dovrà essere indirizzata direttamente al Confidi individuato, il 
quale provvederà autonomamente a comunicare l’esito alla struttura formativa e per 
conoscenza al Fondo. 
Il modello dell’istanza è scaricabile dal sito internet dei Confidi accreditati. 
L’elenco dei Confidi accreditati è disponibile sul sito internet www.formazienda.com nella 
sezione “Repertori”. 
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 3.5 Altra documentazione 

 
Oltre a quanto già previsto in precedenza, la struttura formativa deve produrre: 

• dichiarazione del legale rappresentante, autocertificata ai sensi del D.P.R. 445/2000 e  
successive modificazioni ed integrazioni, in cui si attesta la veridicità delle informazioni 
fornite; 

• dichiarazione del legale rappresentante attestante che la struttura formativa non si trova 
in stato di fallimento, di liquidazione, di cessazione di attività o di concordato preventivo 
e in qualsiasi altra situazione equivalente ovvero di non avere in corso un procedimento 
per la dichiarazione di una di tali situazioni e che tali circostanze non si sono verificate  
nell’ultimo quinquennio;  

• dichiarazione del legale rappresentante attestante che non è stata pronunciata alcuna 
condanna, con sentenza passata in giudicato, per qualsiasi reato che determina 
l’incapacità a contrattare con la P.A. e di non avere procedimenti in corso ai sensi 
dell’art. 416/bis del codice penale; 

• dichiarazione del legale rappresentante in riferimento agli obblighi previsti dalla legge 
68/99 e successive modificazioni e integrazioni, in materia di inserimento al lavoro dei 
disabili, ovvero di non esserne soggetto specificandone la motivazione; 

• ogni altra documentazione che contribuisca a qualificare la struttura formativa (quali ad 
esempio: elenchi di pubblicazioni scientifiche effettuate negli anni precedenti, 
certificazioni di qualità, premi e riconoscimenti ricevuti inerenti l’attività svolta 
nell’ambito della formazione professionale e continua, etc.) 
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Art. 4 
Modalità di invio dell’istanza di Accreditamento al Repertorio delle Strutture formative 

 
Le strutture formative dovranno inviare entro mercoledì 31 dicembre 2008, pena la non 
ammissione, tramite postacelere l’istanza di accreditamento al repertorio delle strutture 
formative,  indirizzata a FORMAZIENDA – Nucleo Valutazione accreditamenti – Via Olivetti n. 
17, 26013 Crema (CR). Farà fede la data del timbro postale di spedizione della domanda. 

 
Documenti chiesti Modalità di reperimento 

dello schema “tipo” 
Modalità di trasmissione al Fondo 

Istanza di 
accreditamento al 
Repertorio della 
struttura formativa 

www.formazienda.com Cartacea postacelere A/R 

Dichiarazioni a corredo 
dell’istanza di 
accreditamento 

www.formazienda.com Cartacea postacelere A/R 

Istanza di attribuzione 
rating al Confidi 

Siti internet dei Confidi 
iscritti a Repertorio 

Cartacea postacelere A/R 

Ulteriori materiali e 
documenti di supporto 
in copia conforme 

 Cartacea postacelere A/R 

 
Si precisa inoltre che: 
 

 tutta la documentazione cartacea, in unico plico chiuso e sigillato, dovrà essere inviata 
con l’indicazione, nel retro del plico, della dicitura”Istanza di Accreditamento al 
Repertorio delle Strutture Formative”; 

 tutti i documenti a corredo dell’istanza di accreditamento, qualora non diversamente 
specificato, dovranno essere prodotti in copia conforme all’originale; 

 nel periodo che decorre dalla pubblicazione on-line del presente Regolamento, fino alle 
ore 18.00 del giorno precedente la data di scadenza dell’Avviso, il Fondo mette a 
disposizione degli Utenti registrati, un servizio di supporto tecnico per le procedure 
dell’accreditamento.  

Il servizio di assistenza e supporto agli Utenti opererà via mail dall’indirizzo 
accreditamento@formazienda.com garantendo il feedback entro il giorno lavorativo 
successivo al ricevimento della richiesta di assistenza / supporto. 
 
 
 


